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Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia

Cel i zakres ustugi:

Koordynowanie i rozliczanie projektu pn. ,Zawodowe kompetencje przysztosci” numer projektu:
FEPK.07.13-IP.01-0053 realizowanym w okresie dnia podpisania umowy na ustuge koordynatora
projektu do 31.08.2026 r. ze srodkéw w ramach programu Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-
2027 i odpowiedzialnos¢ za realizacje projektu zgodnie z jego zatozeniami, w tym:

a. organizacja, planowanie i realizacja wszystkich dziatan w projekcie zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowanie Projektu, wnioskiem o dofinansowanie, dokumentami programowymi m.in.:
Ogdlne Warunki Realizacji Projektu wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Podkarpacia
2021-2027, i innymi obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa,

b. koordynowanie projektu (wspdlne z dyrektorem szkoty podejmowanie kluczowych dla
realizacji projektu decyzji, rozwigzywanie sytuacji problemowych, a takie weryfikacja
zgodnosci projektu z przyjetymi celami i utrzymanie zatozonych ram: zakresu, kosztéw i
termindéw czasowych — zarzgdzanie strategiczne),

c. Scista wspdtpraca oraz koordynowanie prac zespotu projektowego i personelu projektu,
biezgce monitorowanie i nadzorowanie realizacji projektu oraz jego postepu rzeczowego i
finansowego,

e. przygotowywanie plandw wydatkdw oraz nadzér nad ich realizacja,

f. przygotowywanie dokumentacji i prowadzenie postepowan zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci, rozeznaniem rynku okreslonych w ,Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnos$ci wydatkéw na lata 2021-2027”, w tym przygotowywanie projektow umow z
wykonawcami,

g. kontakt z wykonawcami zadan i ustug oraz nadzoér nad prawidtowoscig realizacji umoéw,

h. monitorowanie procesu rekrutacji uczestnikdw projektu oraz udziat w komisji rekrutacyjnej,
merytoryczna weryfikacja dokumentéw projektowych i koordynacja korespondencji zwigzanej
z projektem,

j. elastyczne reagowanie oraz podejmowanie dziatan zaradczych we wspodtpracy z dyrektorem
szkoty w przypadku wystgpienia trudnosci zwigzanych z realizacjg wsparcia, w tym inicjowanie
zmian i dokonywanie procedury zgtoszenia zmian w projekcie,

k. monitorowanie dokumentéw w zakresie: kosztéw, wydatkéw ponoszonych w projekcie i ich
kwalifikowalnosci, osiggania wskaznikdéw produktu i rezultatu, zgodnie z budzetem i
harmonogramem projektu, w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa, podejmowanie
niezbednych dziatarh majgcych na celu osiggniecie wskaznikdw rezultatu projektu,

|. biezaca kontrola kwalifikowalnos$ci wydatkéw oraz jakosci realizowanych zadan pod katem
osiggania zatozonych wskaznikéw,

m. prowadzenie rozliczen czesciowych projektu, korcowego rozliczenia finansowego i
rzeczowego oraz sprawozdawczosci projektu,

n. przygotowywanie wspdlnie z ksiegowg wnioskdw o ptatnosc, sporzadzanie zatgcznikéow do
whioskéw o ptatnosé w wersji papierowej i elektronicznej oraz nadzér nad ich prawidtowym i
terminowym sktadaniem w systemie CST2021,

0. kontrola wydatkowania srodkéw, przygotowywanie i uzgadnianie z zamawiajgcym zmian w
budzecie projektu i harmonogramie ptatnosci,

p. przygotowanie procedur realizacji projektu oraz opracowanie wzorow dokumentacji zwigzane;j
z realizacjg projektu,

g. nadzorowanie nad prowadzeniem wszelkiej wymaganej dokumentacji zwigzanej z realizacjg
projektu oraz nadzorowanie kompletowania dokumentéw uczestnikdw projektu, oznaczanie
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dokumentdéw logotypami zgodnie z wytycznymi zawartymi w zasadach oznaczania i promocji
projektéw obowigzujgcych beneficjentéw programu Fundusze Europejskie dla Podkarpacia
2021-2027

r. nadzér nad wprowadzaniem danych do systemu CST2021 w zakresie zleconych zadan, w tym
nadzor nad wprowadzeniem danych uczestnikdw projektu, informacji o personelu projektu,

s. kontakt z instytucjg posredniczgcg, wspotpraca z opiekunem projektu w IP i/lub 1Z,

t. nadzdr na prawidtowym przechowywaniem i archiwizowaniem dokumentéw zwigzanych z
realizacjg projektu,

u. poddanie sie kontroli oraz obecnos¢ podczas kontroli wewnetrznej i zewnetrznej projektu, w
trakcie jego realizacji oraz po zakonczeniu,

v. promowanie projektu i upowszechnianie osiggnietych rezultatédw poprzez prowadzenie
dziatan promocyjno-informacyjnych zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie wytycznymi,
umowg o dofinansowanie i wnioskiem, ewaluacja i monitoring projektu,

Ww. znajomos¢ i przestrzeganie procedur dotyczacych ochrony danych osobowych oraz
zachowanie w bezwzglednej tajemnicy wszelkich informacji i danych uzyskanych podczas
realizacji projektu, a w szczegdlnos$ci mogacych stanowié tajemnice stuzbowg i handlowa.

Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a. przekazywania Zamawiajgcemu osobiscie oraz w formie elektronicznej lub e-mail biezacej
informacji o wszelkich nieprawidtowosciach w wykonaniu przedmiotu zamodwienia,
niezwtocznie od momentu ich zaistnienia,

b. bezposredniego, osobistego regularnego kontaktu z personelem projektu w siedzibie biura
projektu, w dniach od poniedziatku do pigtku i godzinach jego pracy celem realizacji zadan,

c. osobistego niezwtocznego stawiennictwa w danym dniu celem monitorowania postepéw
realizacji przedmiotowego projektu i w miare biezgcych potrzeb,

d. w sytuacjach kryzysowych do osobistego stawiennictwa w danym dniu na kazde zgtoszenie
realizatora projektu (w czasie nie dtuzszym niz 1 godziny od zgtoszenia) w jego siedzibie, celem
niezwtocznego rozwigzania problemoéw zwigzanych z realizacjg projektu,

e. znajomosci procedur i wszelkich wytycznych programowych w zakresie FEP 2021-2027 a takze
innych przepisdw prawnych niezbednych do realizacji zadan projektowych,

f. bezwzglednego stosowania w toku realizacji umowy Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027
m.in. w zakresie maksymalnego dopuszczalnego limitu zaangazowania zawodowego.



